UCHWALA NR XIX/105/2016
RADY GMINY W LUBNICACH

7z dnia 16 listopada 2016 1.

w sprawie zapewnienia wspdlnej obslugi administracyjnej finansowej i
organizacyjnej jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanym do sektora finanséw
publicznych

Na podstawie art. 10a, 10b ust. 2 i 10 ¢ ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzgdzie gminnym (Dz. U z 2016, poz. 446, 1579) Rada Gminy w Lubnicach uchwala, co
nastepuje:

§1.1. Urzad Gminy w Lubnicach jako jednostka obstugujaca bedzie prowadzi¢ od dnia
01.01.2017 r. wspélng obstuge administracyjng, finansowa i organizacyjng jednostek
organizacyjnych Gminy Fubnice zaliczanym do sektora finanséw publicznych.

2. Jednostkami obstugiwanymi przez Ulzqd Gminy w Lubnicach bedg ]ednostkl
budzetowe wymienione w zalgczniku do niniejszej uchwaty.

3. Rada Gminy w Lubnicach powierza Urzedowi Gminy w Lubnicach jako jednostce
obstugujacej w ramach wspdlnej obslugi w calosci zadania z zakresu rachunkowodci i
sprawozdawczodci jednostek obstugiwanych.

§2. Obstuga administracyjna i finansowa, o ktérej mowa w §1 obejmuje:

1) prowadzenie monitoringu realizacji zadai pod wzgledem wykorzystania Srodkow
finansowych,

2) przygotowywanie wspdlnie z dyrektorami jednostek obstugiwanych projektéw planéw
finansowych oraz projektéw zmian w planach finansowych,

3) analiza wykonania planéw finansowych 1 przedstawienie ich wynikéw dyrektorom
jednostek obstugiwanych,

4) prowadzenie ewidencji ksiegowej syntetycznej i analitycznej zgodnie z wymogami
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (DzU. 2016 r. poz. 1047),
odigbnie dla kazdej jednostki obstugiwanej,

5) sporzgdzanie jednostkowych i zbiorczych sprawozdafi budzetowych it finansowych
oraz sprawozdaf opisowych z wykonania budzetu i przedkladanie ich do popisu
dyrektorom jednostek obstugiwanych,

6) inwentaryzacja sald kont aktywdéw i pasywdw oraz rozliczanie inwentaryzacji
prowadzonych jednostek,

7) prowadzenie rejestru umdw cywilnoprawnych,

8) sporzadzanie dokumentacji placowej dla pracownikéw jednostek obstugiwanych,

9) rejestrowanie w Zakladzie Ubezpieczefi  Spotecznych nowo zatrudnionych
pracownikow i wyrejestrowywanie zwolnionych z pracy,

10) naliczanie sktadek ZUS od wynagrodzen,

11) sporzadzanie deklaracji miesiecznych do ZUS oraz w razie potrzeby korekt tych
deklaracii,

12) sporzadzenic  deklaracji podatkowych do wurzedéw skarbowych zgodnie =z
obowigzujacymi przepisami,



13)rozliczanie realizacji projektéw odwiatowych realizowanych ze $rodkow
zewngtrznych (unijnych, panstwowych i innych),

14)realizacja wyplat zwigzanych z udzieleniem pomocy materialnej o charakterze
socjalnym dla ucznidow ksztalcacych sie w placdwkach oswiatowych, dla ktérych
organem prowadzacym jest Gmina fubnice, przyznawanej w formie stypendium
szkolnego lub zasitku szkolnego,

15) zapewnienie obstugi finansowo — ksiggowej placéwek o$wiatowych,

16) zarzadzanie $rodkami pienieznymi bedgcymi do dyspozycjii oraz sporzgdzenie
przelewow tych $rodkéw,

17) dokonywanie kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym, kontrola kompletnosci i rzetelnodei dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych,

18) windykacja naleznosdci i dochodzenie roszczen spornych oraz splata zobowigzan,

19) wspOldzialanie 2z bankami, urzgdami skarbowymi, Zakladem Ubezpieczen
Spotecznych i innymi urzedami,

20)obstuga finansowo — ksiggowa Zakladowego Fundusz Swiadczen Socjalnych
placowek obslugiwanych,

21)archiwizowanie dokumentéw finansowych,

22) realizacja innych zadan zleconych przez Woijta lub Skarbnika,

§3. 7 zakresu obslugi wspdlne] wylaczeniu podlegajg sprawy okre§lone w art, 10 c
ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym.

§4. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wéjtowi Gminy Lubnice.

§5. Uchwala wchodzi w Zycie z dniem 01.01.2017r.
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Zalacznik do uchwaly Nr XI1X/105/2016
Ray Gminy w Lubnicach z dnia 16 listopada 2016 roku

Jednostkami obstugiwanymi przez Urzad Gminy w Fubnicach w ramach wspélnej
obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostek organizacyjnych
gminy zaliczanym do sektora finansow publicznych beda:

1) GOPS — Gminny Oérodek Pomocy Spotecznej,
2) Gminna Instytucja Kultury, w tym:
- GBP — Gminna Biblioteka Publiczna w Eubnicach,
3) Zespol Szkol w Wojcinie,
4) Zespot Szkot w Dzietrzkowicach,
5) Zespdt Szkol im. Armii Gen. Andersa w Lubnicach,




