ZARZADZENIE NR 26/2020
WOJTA GMINY LUBNICE

z dnia 3 sierpnia 2020 r,

w sprawie ogloszenia naboru na wolne stanowisko urzednicze ds. ksiggowo$ci podatkowej w Urzedzie
Gminy w Lubnicach i powelania Komisji Rekrutacyjnej do przeprowadzenia postgpowania
konkursowego na przedmiotowe stanowisko

Na podstawie art.33 ust 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadziec gminnym (t.j. Dz.U. 2020 r.
poz. 713) wzwigzku z art.5 ust Ia oraz art.11-15 ustawy zdnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach

samorzadowych (t.j. Dz.U. 2019 . poz. 1282), zarzadzam co nast¢puje:
§1.

1) Oglaszam nabér na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy w BLubnicach ds. ksiegowosci
podatkowe;.

2) Tre$é¢ ogloszenia o naborze stanowi zatacznik nr | do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Do przeprowadzenia naboru na wolne stanowisko urzednicze powoluje komisje konkursows
w nastepujgeym skiadzie osobowym

1. Jerzy Dela -przewodniczacy komisji
2, Anna Trafarska- czlonek komisji

3. Ewa Borkowska- sekretarz komisji

§ 3. Komisja konkuwrsowa ulega rozwigzaniu zdniem podpisania protokolu z przeprowadzonego
postepowania i przedstawienia Wojtowi Gminy kandydata na wskazane stanowisko urzednicze.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Lubnice.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podijecia.
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Zatgeznik do zarzadzenia Nr 26/2020
Wéjta Gminy Lubnice
z dnia 3 sierpnia 2020 r.

Wojt Gminy Lubnice

oglasza nabdr na wolne stanowisko urzgdnicze:
Stanowisko ds. KSIEGOWOSCI PODATKOWEJ w REFERACIE FINANSOW I PODATKOW
w Urzedzie Gminy w Lubnicach
ul. Gen. W. Sikorskiego 102
98-432 Lubnice
L. Wymagania niezbedne:
1) obywatelstwo polskie

{0 stanowisko mogg ubiegaé si¢ takZe obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele innych pafstw,
ktérym na podstawie umédw miedzynarcdowych lub przepiséw prawa wspélnolowego przysluguje
prawo do podjecia zatrudnienia na teryiorium Rzeczypospolitej Polskiej, na zasadach okre§lonych
wart. 11 ust. 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych);

2) petna zdolno$é¢ do czynnoéei prawnych oraz korzystania z pelni praw publicznych;

3) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyélne przestepstwo §cigane z oskarzenia publicznego
lub umysélne przestgpstwo skarbowe;

4) posiada stan zdrowia umozliwiajgcy prace na ww, stanowiskuy;
5) nigposzlakowana opinia;
6) wyksztatcenie wymagane :
wyzsze lub frednie.
H. Wymagania dodatkowe:
1. DBoswiadeczenie zawodowe - minimum roczne dofwiadezenie na podobnym stanowisku;
2, Dobra znajomo$¢ obstugi komputera,
3. Pozgdana wiedza z zakresu postgpowania egzekucyjnego w administracji
1. Zakres wykonywanych zadai na stanowisku n.in.:

1. Prowadzenie ksiggowosci podatkowej w zakresie wplat i zwrotdw w podatku od nieruchomosci, rolnym
i leénym, podatkéw od $rodkéw transportowych osob fizycznych i prawnych;

2. Wymiar podatkéw od $rodkow transportu;

3. Wydawanie drokdw Scistego zarachowania;

4. Kontrola rozliczania inkasentow (soltysdw) z tytulu wplat naleznosci podatkowych;

5. Wydawanie za§wiadczeni o niezaleganiu;

6. Zalatwianie podaft ¢ umorzenie, odroczenie i roztozenie na raty zaleglosei podatkowych;

7. Naliczanie odsetek i kosztdw od nieterminowych wplat podatkow przez osoby fizyczne i prawne;

8. Kontrola wplat naleznosci od podatnikdw i terminowe wszezynanie postgpowania zmierzajacego do
przymusowego Sciggania naleznodei i eliminowanie zaleglodel podatkowych;

9, Wspéldzialanie z urzedami skarbowymi w zakresie egzekucji administracyinej zalegtosci podatkowych;

10. Terminowe sporzadzanie sprawozdan w zakresie wplat naleznosdci podatkowych zuwzglednieniem
przypisow, odpiséw, umorzen, zwrotdw, sald zaleglosci oraz sald nadptat;
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11. Biezgca obstuga interesantdéw w zakresie podatkow i oplat lokalnych;

12. Prowadzenie spraw zzakresu ewidencji dzialalnodci gospodarczej, zgodnie zustawg swobodzie
dzialalnodci gospodarczej — realizacja dziatan zzakresu Centralnej Ewidencji Informacji o Dziatalnosci

Gospodarczej;
13. Prowadzenie spraw z zakresu wydawania zezwole na sprzedaz napojéw alkoholowych;

14, Wspblpraca z Gminng Komisja Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych, z organami kontroli
zewnetrznei.

15. Archiwizacja dokumentow wylworzonych na stanowisku pracy.
Zadania okresowe :
Okresowe zastepstwo na stanowisku ds. ksiggowosci budzetowe;j .
IV. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1) Stanowisko pracy usytuowane w budynku Urzgdu Gminy w Lubnicach ul. Gen. Sikorskiego 102, 98-432
Fubnice, I pigtro, brak windy — budynek czgéciowo przystosowany do potrzeb oséb niepelnosprawnych
(podjazd na parter budynku).

2) Praca jednozmianowa w pelnym wymiarze czasu pracy — | etat w godzinach pracy wrzedu.
3) Praca biurowa (siedzaca).
4) Przewidywany miesigc zatrudnienia sierpien 2020z,

V. Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w Urz¢dzie Gminy w Lubnicach w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych,

w miesigeu grudnin 2019 roku wynosit ponizej 6%.
V1. Wymagane dokumenty i oswiadczenia:
1) CV z przebiegiem nauki i pracy zawodowej;
2} list motywacyjny;
3) kwestionariusz osoby ubiegajacej sig o zatrudnienie (wzor w zalgezeniu);

4) potwierdzone wlasnorgcznie za zgodno$¢ z oryginalem kserokopie dokumentéw poswiadczajacych
w zakresie posiadania wymagan niezbgdnych.

5) oéwiadezenie o peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych;

6) oswiadczenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umySine przestgpstwo
§cigane z oskarzenia publicznego lub umyéine przestepstwo skarbowe;

7) oéwiadezenie o stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie na ww. stanowisku;

8) kopia dokumentu potwierdzajgcego nicpelnosprawnodé w przypadku kandydata, ktéry zamierza
skorzystat z uprawnienia, oktorym mowa wart. 13a ust. 2ustawyz dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych;

9) o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji (wzér
w zalgczeniu).

Wszystkie dokumenty nalezy wlasnorgeznie podpisa¢ a kopie dokumentdw zatgczonych do
aplikacji potwierdzié za zgodnosé z oryginatlem poprzez zamieszczenie klauzuli: ,za zgodno$¢ z
oryginalem oraz podpis i data”.

Wymagane dokumenty aplikacyjne naleZy skladaé w zambknietych kopertach z dopiskiem
»Naboér na wolne stanowisko urzednicze —ds. ksiggowosci podatkowej”

w nieprzekraczalnym terminie do 13 sierpnia 2020 roku do godz, 11.90:

1) osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy w Lubnicach - sekretariat (I pigtro); lub
2) pocztg na adres: Urzad Gminy w Lubnicach ul. Gen. W1. Sikorskiego 102, 98-432 Lubnice.
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Poprzez terminowe zloZenie oferty naleiy rozumieé date faktycznego wplywu aplikacji do
siedziby Urzgdu Gminy w Lubnicach, anie date stempla pocztowego Iub nadania przesylki
kurierskiej. Aplikacje, ktére wpiyny do Urzedu po wyiej okre§lonym terminie nie bedg
rozpatrywane,

VII. Nabér ma charakter I¥ —etapowy.
T etap — Ocena formaina ziozonych aplikacji.
Il ¢tap — Rozmowa kwalifikacyjna.

Do II etapu naboru zapraszani bgdg telefonicznie lub drogg elektroniczng kandydaci, ktérzy spelnili
wymagania niezbgdne okreslone w ogloszeniu, w tym ztozyli wymagane dokumenty i o$wiadczenia.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej  hitp://www.bip.lubnice.akcessnet.net/ oraz ma tablicy informacyjnej Urz¢du Gminy
w Lubnicach.

Lubnice, dnia 3 sierpnia 2020 roku.
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