ZARZADZENIE NR 4/2022
WOJTA GMINY LUBNICE

z dnia 25 stycznia 2022 r.

w sprawie funkcjonowania Urzedu Gminy w Lubnicach, obstugi klientow oraz realizacji
zadan przez jego pracownikow w okresie obowiazujacego stanu epidemii w Polsce

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 22021 r.
poz. 1372 1 1834) oraz w zwiazku z art. 207 § 112 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U.
72020 1. poz. 1320 oraz z 2021 r. poz. 1162) i § 21, 22, 24 oraz 25 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
6 maja 2021 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwiazku z wystapieniem
stanu epidemii (Dz. U. z 2021 r. poz. 861, 879, 905, 957, 1013, 1054, 1116, 1125, 1145, 1262, 1583, 1754,
1878, 1967, 2177, 2311, 23301 2378 1 2022r poz. 149), Wojt Gminy Lubnice zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Majac na uwadze obowiazujacy stan epidemii w Polsce wraz zodpowiednimi wymogami
1 obostrzeniami sanitarnymi wprowadzonymi przez Rad¢ Ministréw ,Ministerstwo Zdrowia i Glowny
Inspektorat Sanitarny a z drugiej, aktualne zwigkszanie si¢ ilosci przypadkéw zakazen wirusem SARS-CoV-2
i zachorowan na Covid-19, do dnia 28 lutego 2022r. przyjmuje si¢ ponizsze zasady funkcjonowania Urzedu
Gminy w Lubnicach oraz zasady obstugi klientow uwzgledniajace aspekty ochrony zdrowia i zycia klientow
korzystajacych z ustug realizowanych przez Urzad jak i jego pracownikdéw obstugujacych realizacje tych ushug

1. Przyjmowanie Interesantow przez pracownikow Urzgdu nastepuje wylacznie w przypadku koniecznos$ci
bezposredniego kontaktu z Urzedem, wykonania zadan niezbgdnych do zapewnienia pomocy obywatelom.

2. Zmniegjszenie liczby kontaktow miedzy pracownikami urzgdu oraz pomigdzy interesantami
zewngtrznymi poprzez nastepujace formy kontaktu Interesantéw Urzgdu Gminy w Lubnicach:

a) korespondencyjny, pocztg tradycyjng na adres:Urzad Gminy Lubnice, ul. Gen. Sikorskiego 102, 98-432
Lubnice

b) kontakt z sekretariatem e-mail: uglubnice@uglubnice.com.pl, tel. 627847025
¢) poprzez elektroniczng skrzynke podawczg w systemie ePUAP
2. Godziny pracy Urzedu pozostaja na dotychczasowych zasadach.
Poniedziatek 7.00 — 16.00
Wtorek- czwartek 7:00-15:00
Piatek 7:00-14:00

§ 2. Ustala si¢ zasady bezposredniej obstugi Interesantow Urzedu Gminy w Lubnicach , z zachowaniem
nastepujacych rygorow sanitarnych:

1. Kazda osoba wchodzagca do budynku Urzedu jest zobowigzana do przestrzegania ponizszych
uwarunkowan:

a) bezwzgledny obowiazek posiadania $rodkéw ochrony osobistej, tj. zalozonej maseczki zakrywajacej nos
1 usta oraz ewentualnie zatozonych rekawiczek ochronnych;

b) zaleca sig, aby kazda osoba wchodzaca do budynku dezynfekowata dtonie;

¢) kazda osoba przebywajaca w budynku, w przestrzeni wspotdzielonej z innymi osobami, jest zobowigzana do
bezwzglednego przestrzegania przepisu dystansu spotecznego; o ktorym mowa w§ 24 ust. 2a
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 6 maja 2021 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen,
nakazow 1 zakazow w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii.

2. Majac na uwadze zasade bezpieczenstwa pracownicy winni w swych dziataniach akcentowaé
i promowac¢ kontakt i obstuge klienta poprzez funkcjonujace kanaty komunikacji elektronicznej, telefoniczne.

§ 3. 1. Postanawia si¢ o mozliwosci realizacji zadan przez pracownikéw Urzedu Gminy w Lubnicach
w sposob zdalny zgodnie z § 22 ust. 1 rozporzadzenia z 6 maja 2021r
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2. Wylgcza si¢ z zakresu pracy zdalnej zadania, ktorych realizacja jest niezbedna do zapewnienia pomocy
obywatelom lub inne zadania, niezbedne ze wzgledu na przepisy prawa lub potrzeby urzedu w tym z zakresu
Urzedu Stanu Cywilnego i stanowiska ds. wymiaru podatku.

3. Tryb i zakres pracy zdalnej ustala Wojt Gminy w porozumieniu z Sekretarzem Gminy i Kierownikami
Referatow

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Urzedu Gminy w Lubnicach

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Id: 7BASF7A0-4419-4B09-AD36-19A61019210E. Uchwalony Strona 2



	Zarządzenie
	Paragraf 1
	Paragraf 1 Ustęp 1
	Paragraf 1 Ustęp 2
	Paragraf 1 Ustęp 2 Litera a
	Paragraf 1 Ustęp 2 Litera b
	Paragraf 1 Ustęp 2 Litera c


	Paragraf 2
	Paragraf 2 Ustęp 1
	Paragraf 2 Ustęp 1 Litera a
	Paragraf 2 Ustęp 1 Litera b
	Paragraf 2 Ustęp 1 Litera c

	Paragraf 2 Ustęp 2

	Paragraf 3
	Paragraf 3 Ustęp 2
	Paragraf 3 Ustęp 3

	Paragraf 4
	Paragraf 5


