Zarzadzenie nr 12/2024
Wojta Gminy Lubnice
z dnia 23 lutego 2024 roku

w sprawie powolania Komisji Konkursowej do opiniowania ofert organizacji pozarzadowych
i innych podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy zlozonych w otwartym konkursie
ofert na realizacj¢ zadan publicznych Gminy Lubnice w 2024r.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie (Dz.U. z 2023 r. poz. 40,
poz. 572, poz. 1463 i poz. 1688) art. 15 ust. 2a i 2da pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0
dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2023r., poz. 571) oraz ,,Program
wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi i podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy o
dziatalnos$ci pozytku publicznego 1 o wolontariacie na 2024 rok” stanowigcego zatacznik do
Uchwaty Nr XLI1X/310/2023 Rady Gminy w Lubnicach z dnia 29 listopada 2023r. zarzadzam, co
nastepuje:

§1
Powoluje Komisje Konkursowa do zaopiniowania ofert na realizacje zadan publicznych Gminy
Lubnice w roku 2024 w sktadzie wg zalgcznika nr 1.

§2
Wprowadzam Regulamin Komisji Konkursowej, ktory stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 1212024
Wéjta Gminy Lubnice z dnia 23 lutego 2024 roku

Sklad Komisji Konkursowej

do opiniowania ofert organizacji pozarzadowych oraz podmiotéw wymienionych w art.3 ust. 3
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie, ztozonych
w otwartym konkursie ofert na realizacj¢ zadan publicznych Gminy Lubnice w 2024r. w zakresie:

- wspierania i upowszechniania kultury fizycznej,
- kultury, sztuki, ochrony dobr kultury i dziedzictwa narodowego.

1. Ewa Borkowska — przedstawiciel Urzedu Gminy w Lubnicach - Przewodniczacy Komisji;
2. Aneta Glowacka-Olek — przedstawiciel Urzedu Gminy w Lubnicach -Sekretarz Komisji;
3. Jerzy Dela — przedstawiciel Urzedu Gminy w Lubnicach, Cztonek Komisji;
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Zatgcznik nr 2 do Zarzgdzenia nr 12/2024
Wéjta Gminy fubnice z dnia 23 lutego 2024 roku

REGULAMIN KOMISJI KONKURSOWEJ

Komisje konkursowe otwartych konkursow ofert zwane dalej komisjami powotywane sg w
celu opiniowania ztozonych ofert.

Komisja konkursowa obraduje na posiedzeniach zamknigtych, bez udziatu oferentow.
Osobowy sktad komisji konkursowej kazdorazowo okresla Wojt w drodze zarzadzenia.
Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, a w przypadku jego nieobecnosci
wyznaczony przez Wéjta Gminy Lubnice Czlonek Komisji.

Do waznos$ci decyzji podejmowanych przez komisj¢ wymagana jest obecno$¢ co najmniej
2/3 jej sktadu.

Do czlonkéw Komisji konkursowej biorgcych udzial w opiniowaniu ofert stosuje si¢
przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U.
z 2022r. poz. 2000) dotyczace wytaczenia pracownika.

. Przewodniczacy i cztlonkowie komisji przed pierwszym posiedzeniem, po zapoznaniu si¢ z

wykazem ofert, sktadaja o§wiadczenia, ktorych wzor okresla Zalacznik Nr 1 do niniejszego
regulaminu.

Obsluge administracyjno — biurowg komisji konkursowych prowadza pracownicy Urzedu
Gminy.

Komisja konkursowa dokumentuje swoja prac¢ w formie pisemnej zgodnie z ogloszonymi
warunkami konkursu.

Komisja w pierwszej kolejno$ci sprawdza, czy oferty spetniajg warunki formalne okreslone
w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego 1 o
wolontariacie (Dz.U. z 2022r., poz. 1327 z pdzn. zm.) i ogloszeniu o otwartym konkursie
ofert.

Ocena formalna 1 merytoryczna ofert dokonywana jest przez Komisj¢ poprzez wypetienie
dla kazdej oferty formularza stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

Po dokonaniu oceny formalnej Cztonkowie Komisji dokonuja indywidualnej oceny ofert
pod wzgledem merytorycznym wg kryteriow okreslonych Zarzadzeniem Wojta Gminy
Lubnice w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadan publicznych w
2023 roku przez organizacje pozarzgdowe.

Komisja wypracowuje stanowisko, po zebraniu indywidualnych opinii wobec wszystkich
ofert i przedstawia je w formie listy ocenionych projektow z przypisang im oceng punktowa
1 proponowang propozycja przyznania dotacji.

Z prac Komisji sporzadza si¢ protokoél wg wzoru stanowigcego Zalacznik Nr 3 do
niniejszego regulaminu.

Ostatecznego wyboru najkorzystniejszych ofert wraz z decyzja o wysokosci kwoty
przyznanej dotacji dokonuje W¢jt Gminy Lubnice.

Informacje o ztozonych ofertach niespetniajagcych wymogoéw formalnych, jak rowniez o
odmowie lub udzieleniu dotacji na realizacj¢ zadan, beda podane do publicznej wiadomosci
w formie wykazu umieszczonego w Biuletynie Informacji Publicznej, oraz na tablicy
ogtoszen Urzedu Gminy.

Komisja konkursowa ulega rozwigzaniu z dniem rozstrzygnigcia konkursu.



Zatacznik nr 1do Regulaminu Komisji Konkursowej

.................................. Lubnice,dnia ................ooiiinii.
Imi¢ i nazwisko

Wéjt Gminy Lubnice
ul. gen. Sikorskiego 102
98-432 Lubnice

Dot. Pracy w Komisji Konkursowej

OSWIADCZENIE

Os$wiadczam, ze:

1. Nie pozostaje w takim stosunku prawnym lub faktycznym z biorgcymi udziat w procedurze
konkursowej, ktory moze budzi¢ uzasadniong watpliwo$¢, co do mojej bezstronnosci podczas
oceniania ofert.

2. Przed uptywem trzech lat o daty wszczgcia procedury konkursowej nie pozostawatem (-am)
w stosunku pracy lub zlecenia z wnioskodawcami oraz nie bylem(-am) cztonkiem wtadz osob
prawnych bioracych udzial w procedurze konkursowe;.

3. Zobowiazuj¢ si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w zwigzku z
praca w Komisji Konkursowe;.

Jednoczesnie zobowigzuje si¢ do bezplatnego udzialu w pracy komisji konkursowej oceniajace;j
oferty na realizacj¢ zadania publicznego.

Podpis sktadajgcego oswiadczenie



Zalacznik nr 2 do Regulaminu Komisji Konkursowej

Piecze¢ Gminy Lubnice

KARTA OCENY OFERTY

Adnotacje urzedowe
-wypelnia Komisja konkursowa -

1. Zarzadzenie Nr ....... Wojta
Gminy Lubnice z dnia....

2. Symbol i/lub nazwa zadania
okreslonego w konkursie

2. Nazwa i adres organizacji

3. Numer oferty

CZESC I. KRYTERIA FORMALNE (wypelniaja cztonkowie Komisji konkursowej)

_ _ OFERTA
Lp. Kryteria oceny formalnej Spelnia | Nie spelnia

Oferta ztozona w terminie okreslonym w ogloszeniu

Oferta jest kompletna (wszystkie wymagane pola zostaty
2 wypelnione) 1 zostala zlozona na druku zgodnym
z ogloszeniem
Oferta ztozona wraz z wymaganymi zalacznikami

Oferta zostala zlozona przez wymagane podmioty
4 i podpisana przez osoby do tego upowaznione zgodnie
z zapisami statutu/KRS oferenta
Oferta wpisuje si¢ w termin 1 zakres zadania ogloszonego
w konkursie
Okres realizacji oferty jest zgodny z terminem okre$lonym
w ogloszeniu konkursowym

Adnotacje urzedowe (stwierdza Komisja Konkursowa)

Oferta spetnia wymogi formalne/Nie spenia
wymogow formalnych i1 nie podlega ocenie
merytorycznej*

(podpisy cztonkéw Komisji Konkursowej)

*niepotrzebne skresli¢



CZESC II. INFORMACJE MERYTORYCZNE

Lp. | Karta oceny merytorycznej Opis Kryterium PunktacjalPrzyznane
punkty
1 |Wartos$¢ merytoryczna oferty 0-25
1.1 Zaktadane rezultaty i efekty Oceniane beda:
realizacji zadania miejsce i cel wykonania zadania, 0-5

oryginalno$¢ iinnowacyjno$¢ projektu,
trwalo$¢ efektow, cyklicznosé.

1.2 |Spo6jnosc oferty Oceniana jest spojnos¢ harmonogramu
planowanych dziatan z zatozonymi celami 0-5
i budzetem

1.3 Zrozumiatosé i przejrzystosé Oceniana j<?§t pr.zejrzystos"é ztozonej oferty, 0-5
kompletno$¢ opisu dziatan

1.4 Zgodnos¢ oferty z ogltoszeniem Oceniane jest zgodno$¢ oferty z celami 0-5

konkursu I zadaniami okreslonymi w konkursie
1.5 |Niepowtarzalnos¢ projektu Oceniane jest jednorazowos¢ projektu 0-5
2 |Budzet zadania 0-15
2.1 Rzetelnosé przedstawionejOcena kalkulacji kosztéw realizacji
kalkulacji zadania, w odniesieniu do zakresu

rzeczowego zadania- koszt realizacji, 0-5
celowosé , oszczednos$e, efekt
wykorzystania §rodkow

2.2 |Udziat srodkow wihasnych Ocena udziatu srodkéw wilasnych
5% - 0 p. 0-10
6% - 10% - 5p.
powyzej 10% - 10p.

3 |Potencjal realizacji i efekty oddzialywania 0-15

3.1 |Posiadane zasoby Oceniane jest przygotowanie merytoryczne
kadry realizujacej zadanie, posiadane 0-5
kwalifikacje, W tym $wiadczenia
wolontariuszy i praca spoteczna cztonkow

3.2 [llos¢ i dobor Beneficjentow  |Oceniana  jest grupa  docelowa oraz 05

przypuszczalna liczba odbiorcéw

3.3 Promocja Gminy Ocenianie jest, czy projekt promuj¢ gming 0-5

4 Dotychczasowa wspolpraca Oceniane jest prawidtowe i terminowe
z Urzedem Gminy Lubnice rozliczanie si¢ z udzielonych dotacji

oL , 0-5
przy realizacji zadan
publicznych
RAZEM 0-60
INFORMACJE O KOSZTACH ZADANIA UWAGI

1. Koszt calkowity zadania

2. Whnioskowane dofinansowanie

3. Udzial procentowy wnioskowanej dotacji w
koszcie catkowitym zadania

4. Proponowana kwota dotacji

*pola wypelnia Komisja Konkursowa. Niewlasciwe skresli¢.

Podpisy cztonkéw Komisji Konkursowe;:



Ztacznik Nr 3 do Regulaminu Komisji Konkursowej

Protokol

z posiedzenia Komisji Konkursowej

opiniujacej oferty zlozone na realizacje¢ zadania publicznego w 2024 roku

Komisja w sktadzie:

1. Przewodniczacy Komisji -
2. Sekretarz Komisji -
3. Cztonek Komis;ji -

ustalita, Ze na realizacj¢ zadania

(nazwa zadania)

wplyneto/ta ........ ofert/a ztozonych/a przez:
L (Ofertanr 1)
2. e (Oferta nr 2)
X N (Oferta nr 3)
A (Oferta nr 4)
T (Oferta nr 5)

Komisja dokonata nast¢pujacych czynnosci:

I. Przewodniczacy Komisji zapoznat Komisj¢ z zasadami dzialania Komisji konkursowej
opiniujacej oferty na realizacj¢ zadan publicznych oraz z Zarzadzeniem Nr 5/2023
Wojta Gminy Lubnice z dnia 1 lutego 2023 w sprawie ogloszenia otwartego konkursu
ofert na realizacje w 2023 roku zadan publicznych przez organizacje oraz podmioty, o
ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego 1 o
wolontariacie.

Il. Komisja dokonata oceny formalnej ofert poprzez wypetnienie dla kazdej oferty formularza

oceny formalnej oferty.
a.

Po dokonaniu oceny formalnej ofert Komisja postanowita dopusci¢ do dalszej czegsci
konkursu oferty spetniajace wymogi formalne:



[1l. Cztonkowie Komisji dokonali indywidualnej oceny ofert dopuszczonych do udzialu w
dalszej czeSci konkursu wg kryteriow okreslonych Zarzadzeniem nr 5/2023 z dnia 1 lutego
2023r. Wojta Gminy Lubnice w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacje
w 2023 r. zadan publicznych przez organizacje oraz podmioty, o ktorych mowa w art. 3 ust.
3 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.

IV. Komisja dokonata oceny punktowej, w wyniku ktorej poszczegdlne oferty uzyskaty

nastepujaca ilo$¢ punktow:
Oferta Nr 1 .....

Oferta Nr2 ......

Oferta Nr 3......

Oferta Nr4......

Oferta Nr 5......

V. W wyniku przeprowadzonej oceny Komisja dokonata wyboru Ofert Nr: ... dla realizacji

zadania

(nazwa zadania)
1 postanowita przedstawi¢ Wojtowi Gminy Lubnice te oferty do zawarcia umowy o
udzielenie dotacji z nastepujacym uzasadnieniem:

Protokot sporzadzit:

Przewodniczacy Komisji Konkursowe;j:

Cztonkowie komisji:
1.
2.
3.

Protokot zatwierdzil:



